Guatemala 30 de Diciembre de 2013

Doctora

Rosa Maria Chan Guzman
Viceministra

Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Respetable Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de
presentarle mi informe de resultados conforme a lo estipulado en el
Conftrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 376-2013
aprobado mediante ¢l Acuerdo Ministerial No. 28-2013, comprendido del
02 de enero al 30 de septiembre del 2013, y Contrato Modificatorio No.
2750-2013 aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 969-2013
comprendido del 01 de octubre al 31 de diciembre del 2013.

RESULTADOS CUALITATIVOS:

« Reuniones de trabajo con el Coordinador Téenico y con cada uno de
los encargados de las areas técnicas con el fin de planificar trabajo,
de acuerdo con los lineamientos establecidos en ¢l POA 2013, bajo
los objetivos establecidos en dichos lineamientos.

« Planificacion de talleres de capacitaciéon al personal operativo del
PANAT para un mejor alcance de las metas trazadas del plan
maestro.

« Recopilacion de datos, en lo que se refiere a proveedores

actualizarlo.



= Asistencia en la cotizacion de Sunmumstros v coordinacion para ¢l
traslado de los mismos, hacia el PANAT (unidad de guarda recursos)
y ast cumplir con una de las estralegias del plan maestro que
enfatiza ¢l fortalecimiento del sistema de control, vigilancia y
conservacion del mismo.

»  Asistencia en la cotizacion y las compras de imsumos que se
realizaron, para el Plan de Contingencia de Semana Santa v Plan de
Incendios, dando cumplimiento al Plan de Compras del ano 2013,

« Comision realizada al Parque Nacional Tikal, Plores, Peten, en ¢l mes
de junio, con ohjeto de reformular el Plan de Compras del ano 2013,
para poder dar cumplimiento en su mayoria al Plan de Compras.

« Agilizar ¢l proceso de cotizacion y compras de insumos del tercer
cualrimestre de este ano para el Parque Nacional Tikal.

¢« Realizacion de reuniones con el encargado de uso publico con la
Inalidad  de desarrollar  actividades gue puedan  Henar las
expectativas del visitante vy contribuvan a minunizar ¢l impacto

negalivo de la actividad tanistica.

RESULTADOS CUANTITATIVOS:

« Durante ol ano 2013, por razones administrativas mi contrato en el
renglon (029 se modifico en el mes de octubre, vy a continuacion se
detallan actividades que se realizaron durante el periodo del 02 de

crnero al 41 de dicrembire del 2013



>

Enero:  Realizacion del Plan de Compras del ano 2013,
tomande en cuenta todos los imsumos que no se adquirieron
cn el afo 2012, por falla de presupucsto,

Febrere: Reuniones con la Administradora del Parque v con
cata uno de los encargados de las areas teenicas con el fin de
planificar el trabajo, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en el POA 2013, bajo los objetivos establecidos, 2.
Planificacion de talleres inlormativos a lus operativos del
Parque Tikal para un mejor alcance de las metas trazadas del
plan macstro. 3. Cotizacion de viveres para la Unidad de
Guarda Recursos y asi cumplir con una de las estrategias del
plan maesiro que enfatiza ¢l fortalecimiento del sistema del
control y vigilancia del perimetro del Pargue Nacional Tikal,
Marzo: Cotizacion y compra de raciones frias para dar
cumplinnento  al Plan de  Prevencion de  Incendios. 2.
Cotizacion y compra de alimentos, bolsas plasticas para
basura, papel higienico, utensilios para limpieza, herramientas
menores v llanlas, para dar cumplimiento al Plan  de
Comtingencia de Semana Santa. 3. Coordinando a la vez el
traslado de todes los insumos hacia ¢l Parque Nacional Tikal,
ubicado en Flores Peten. 4. Cotizacion y compra de Cal

Hidratada la ecaal se utlize para restauraciones en ol PANALL
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Reunion de trabajo con los e¢jecutivos de cuentas de la
empresa Kimberly Clark para poder conocer el equipo de
proteccion mas  adecuado para el personal de diferentes
unidades del Pargue Nacional Tikal.

Abril:  Se procede a la elaboracion de listado de utiles de
oficinal, para luego proceder con la gestion necesaria para su
adguisicion. 2. Se procede a la cotizacion v compra de
Avcesorios para el Mantenimiento del Pozo de Agua gue
distribuye el vital liguido a toda el arca. 3. lgualmente se
colizan:  Lubricantes, papel de oficina, atiles de oficina v
llantas. i, Contribuyendo tambien a la elaboracion de
documentacion de soporte para la cancelacion de deudas
adquiridas.

Mayo: Compra de Lubricantes para los vehiculos y equipo
operalivo del Pargue Tikal. 2. Compra de Accesorios para el
servicto v Mantemmiento del Pozo Mecanico., 3. Compra de
papel de olicina. 4 Dandole seguimiento al tramite de pago,
consohdando documentaciéon de soporte para el pago de los
msumos adquiridos, 5. Cotizando lambién atiles de oficina,
repuestos  para ¢l camion Tovota placas O S71BBF,
suministros de limpicza. 6. Reunion de trabajo con la Senora
Viceministra para determinar un plan de trabajo que se

realizaria a partiv del T6 de mavo a la fecha.



» Junio: Reuniones de trabajo para la ejecucion del Plan de
Compras 2013 del PANAT. 2. Cumplimiento de la comision a la
que fui nombrada para realizar visita al Parque Nacional Tikal
da partir del 03 al 07 de junio del 2013, teniendo como objetivo
la reformulacion del Plan de Compras del 2013, 3. Cotizando
lo siguiente: Combustibles tanto Diesel como Gasolina Regulir
(€1L90,000.00) la cual cubrina 50 dias de trabajo, mientras se
realizaban las gestiones para el Evento de combustible, 4.
Cotizacion del Servicio de Transporte con Graa, atendiendo la
solicitud  de la Adminisiracién con el fin de trasladas el
material ferroso dado de baja en el Parque al Predio del
Ministerio de [nanzas Publicas zona 6. 5. Consolidacion de
documentos para la cancelacion de deudas adquiridas el
pasado mes de mayo.

» Julio; Consolidacion de documentos para la cancelacion de la
factura de los Serviclos Sanitarios que se ulilizaron para el
Plan de Contingencia del Evento Oxlaju) Baktun 2012, v Plan de
Contingencia de Semana Santa 2013, 2. Consolidacion de
documentos para la cancelacion de compromisos adquiridos
con la empresa, INDUPASA, Senor CLSAR SEQUEN (graa),
OROSHELLD de Guatemala v GASOLINERA PUMA. 3. (Cotizando

a la ver Repuestos para los vehiculos del PANAT, tintag vy



toner, suministros ferreteros y llantas para los vehiculos del
PANAT,

Agosto: 5S¢ le dio seguimiento al Plan de Compras del 2013,
cotivando medicamentos, llantas, repuestos, papel higicnico,
liltros v agua pura. 2. Dandole seguimiento a la cancelacion de
las tacturas de insumos gue se compraron el mes pasado.
Septiembre: Se le dio seguimiento a la cancelacion de {acturas
de  Repuestos, medicamentos, papel higicnico, llantas, 2.
Cotizando a la vez filtros, herramientas en general, equipo de
COompulo.

Octubre: Se colizo y se compro chapeadoras, pintura, COuipo
de compulo, tintas y loner, lamina, mobiliario y equipo, botes
de basura, material para limpieza, ropa de cama, raciones
alimenticias, baterias. 2, Dandole seguimicnto a la cancelacion
de tacturas de deadas adguiridas el mes anlerior a este.
Noviembre: 5Se le dio segpuimiento a la cancelacion de las
facturas correspondientes a Boles de Basura, Pintura,
Chapeadoras, Sillas  Secretariales, Armarios v Archivos,
Material - de  Limpicza,  Fguipo de  Computo, Raciones
Alimenticias, Repuestos, Llantas. 2. Cotizando a 13 Ve,
accesorios para ¢l bguipo de Radiocomuicacion, Cemento,

Apua Pura, Tintas v Discos duros.



~ Dicdiembre: Consolidacion de documentos pendientes para la
realizacion del pagos de Facturas que quedaron sin cancelar en
el mes de noviembre. 2. Consolidacion de informacion para la
elaboracion del Plan de Compras del afo 2014, Cumpliendo
de esta manera con los objetivos del POA 2013 cerrando a

satistaccion la labor de cotizacion y compras del ano 2013,

Sin - otro  particular, aprovecho la  oporlunidad para -agradecer la
oportunidad que se diera, de poder emplear mis conocimientos tecnicos,
apoyando a la gestion de cotizacion v compras on la Unidad de Compras
del Parque Nacional Tikal.

Atentamente,

e J \

LEAN
ez Velasquez
: )
_--" .H_ /)f/

. 3 .’:.

) gl L _-__ "= -.}}

Va. Bo. /2 s il S VAN
15 e Dyl Finel

et S MINIMETRA

% Tarmur, Macmnal Tiiw

st A Loy et o B



